ZARZADZENIE NR MZC.021-10/2018
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZARZADU CMENTARZY W TARNOWIE
z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Cmentarzy w Tarnowie

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1459 =z podzn. zm.),
w zwigzku z art. 14 ust. 6 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1401), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218), zarzadzenia
Wojewody  Matopolskiego z dnia 28 sierpnia 2018 r. nr poz. rej. 346a/18
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru na terenie
wojewodztwa matopolskiego oraz zarzadzenia nr 400/2018 Prezydenta Miasta Tarnowa z dnia
2 pazdziernika 2018 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru
na terenie miasta Tarnowa, zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla:
1) cel powotywania statego dyzuru,
2) podstawowe zadania realizowane w ramach statego dyzuru,
3) zasady przygotowania, organizacj¢ i uruchomienie statego dyzuru,
4) dokumenty obowigzujgce w systemie statego dyzuru.

§2.

Celem powolywania stalego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji upowaznionych
organow, uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego, a w szczegdlnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organéw nadrzednych,

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan,

3) utrzymywanie lacznosci ze statym dyzurem organu nadrzednego oraz jednostek

wspotdziatajacych,
4) powiadamianie okre$lonych 0osob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ W miejscu pracy.

§3.

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) uruchomienie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa, przekazywanie zadan
wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego,

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan,
wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa,

3) przekazywanie wilasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego,

4) przekazywanie wilasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajgcych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, z planu operacyjnego oraz
zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego.

§ 4.

1. Staly dyzur Dyrektora Miejskiego Zarzadu Cmentarzy w Tarnowie przygotowuje Dyrektor
Miejskiego Zarzadu Cmentarzy.



2. Przygotowanie statego dyzuru polega na:

1) opracowaniu dokumentacji dotyczacej organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu
statlego dyzuru, wymienionej w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Tarnowa
w tym instrukcji statego dyzuru, ktora stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

2) wskazaniu pomieszczenia, wyposazonego w $rodki tacznosci, sprz¢t komputerowy, materiaty
biurowe i zapasowe zrodla energii elektrycznej, w ktorym staty dyzur bedzie petniony,

3) wyznaczeniu o0sOb upowaznionych do uruchomienia systemu statego dyzuru oraz
sporzadzeniu wykazu tych osob, zawierajacych ich dane teleadresowe,

4) zapewnieniu systemow lacznosci oraz ochrony w miejscach funkcjonowania s statego dyzuru,

5) zapewnieniu wyzywienia i miejsc odpoczynku dla 0sob petnigcych staty dyzur,

6) prowadzeniu szkolenia teoretycznego i praktycznego dla 0sob wchodzacych w sktad systemu
statego dyzuru.

3. Dokumentacje, 0 ktorej mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 Dyrektor Miejskiego Zarzadu Cmentarzy
w Tarnowie uzgadnia z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa Publicznego Urzedu Miasta
Tarnowa oraz przesyta dane teleadresowe dotyczace statego dyzuru do Wydziatu Bezpieczenstwa
Publicznego Urzedu Miasta Tarnowa.

4. Staty dyzur od momentu uruchomienia petlniony jest w sposob ciagly, tj. 24 godziny
na dobg,7 dni w tygodniu.

5. Skfad jednej zmiany stalego dyzuru stanowig, co najmniej dwie osoby, w tym kierownik zmiany
i dyzurny (dyzurni).

6. Czas petnienia stalego dyzuru:

1) Izmiana od godz. 08:00 do godz. 20:00,
2) 1l zmiana od godz. 20:00 do godz. 08:00.

7. Dyrektor Zarzadu Cmentarzy moze okresli¢ inne godziny petnienia statego dyzuru, z zastrzezeniem
§ 2 ust. 5.

8. Za funkcjonowanie statego dyzuru odpowiedzialny jest Dyrektor Miejskiego Zarzadu Cmentarzy
w Tarnowie.

§ 5.

1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanoéw gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa w § 3
ust. 11§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w Sprawie gotowosci
obronnej panstwa; system statego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan
okreslonych w § 3 pkt 11 2 niniejszego zarzadzenia.

2. Staty dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o ktdrym mowa
W § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r., w sprawie gotowosci
obronnej panstwa, na polecenie Dyrektora Miejskiego Zarzadu Cmentarzy w Tarnowie, W celu:

1) reagowania na zaistnialg sytuacj¢ kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt. 1 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,
2) szkolenia i kontroli.

3. O uruchomieniu statego dyzuru Dyrektor Miejskiego Zarzadu Cmentarzy w Tarnowie informuje
Prezydenta Miasta Tarnowa poprzez staly dyzur Prezydenta Miasta Tarnowa.

4. Decyzje o zakonczeniu dzialania stalego dyzuru podejmuje Dyrektor Miejskiego Zarzadu
Cmentarzy w Tarnowie.

§6.

Schemat przekazywania informacji w systemie stalego dyzuru przedstawia zatagcznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§7.

Procedure uruchamiania stalego dyzuru przedstawia zalacznik nr 2, wzory meldunkéw przedstawiono
w zalaczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 8.

1. W Miejskim Zarzadzie Cmentarzy w Tarnowie zadania stalego dyzuru realizowane sg przez
Kierownika ds. techniczno-inwestycyjnych.
2. Do zadan Kierownika ds. techniczno-inwestycyjnych nalezy:
1) zapewnienie systemow tacznosci oraz ochrony w miejscu funkcjonowania systemu statego
dyzuru,
2) zapewnienie wyzywienia i miejsc odpoczynku dla osob petnigcych staty dyzur,
3) organizowanie szkolenia teoretycznego i praktycznego dla osdb wchodzacych w sktad statego
dyzuru,
4) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu statego dyzuru,
5) ustalenie sposobu powiadamiania 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru,
6) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem
i sprawnym funkcjonowaniem statego dyzuru,
7) zapewnienie pod wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowej pracy oraz odpoczynku.
8) opracowanie dokumentacji statego dyzuru w Miejskim Zarzadzie Cmentarzy w Tarnowie oraz
jej aktualizacja.

§9.

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi ds. techniczno-inwestycyjnych.

§ 10.

Traci moc zarzadzenie nr MZC.022-8/2009 (ze zm.) Dyrektora Miejskiego Zarzadu Cmentarzy
w Tarnowie z dnia 11 maja 2009 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu
statych dyzurow Miejskiego Zarzadu Cmentarzy w Tarnowie.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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